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Pultusk, 30 lipca 2020 r.

WRP.042.4.2020

Zamawiajacy:

Powiat Pultuski,

ul. Marii Sklodowskiej-Curie 11,
06-100 Puttusk,

tel. 23 306-71-01,

email: sekretariat@powiatpultuski.pl
WWW: powiatpultuski.pl

Zapytanie ofertowe

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 22019 r. poz. 1843, ze zm.), Powiat Puituski
zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty na realizacje zaméwienia na zakup laptopow z bezterminowym
oprogramowaniem Microsoft Office 2019 Home & Student. Zakup ww. sprzetéw realizowany jest w ramach
projektu pn.: ,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-197.
realizowanego przez Wojewodztwo Mazowieckie w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
na lata 2014-2020 w ramach Dzialania 2.8 Rozwéj ustug spolecznych $wiadczonych w Srodowisku lokalnym,
Pl 9iv: Ulatwianie dostepu do przystepnych cenowo, trwalych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki
zdrowotnej i ushug socjalnych $wiadczonych w interesie ogolnym wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zakup 37 sztuk laptopéw z bezterminowym oprogramowaniem Microsoft
Office 2019 Home & Student.

Zamawiajacy wymaga, aby tres¢ zlozonej oferty byla zgodna z trescig opisu przedmiotu zaméwienia.

Zadanie: Zakup laptopow oraz bezterminowego oprogramowania Microsoft Office do Starostwa Powiatowego w
Pultusku:

- 37 szt. laptopow

- 37 szt. bezterminowego oprogramowania Microsoft Office 2019 Home & Student

KODY CPV:
Kod CPV 30213100-6 — komputery przenosne
Kod CPV 48000000-8 — pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

Integralna cze$¢ zapytania ofertowego stanowia zalgczniki:

- zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

- zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamoéwienia

- zalacznik nr 3 - Wzor umowy

- zatacznik nr 4 - O$wiadczenie o speinieniu warunkow udzialu w postgpowaniu

Koszty transportu w ramach wlasciwego wykonania zaméwienia Wykonawca ponosi we wiasnym zakresie.

Miejsce dostawy: Starostwo Powiatowe w Pultusku, ul. M. Sktodowskiej-Curie, 06-100 Puttusk;
Termin dostawy: do 25.08.2020r.
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II. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ich oceny.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy dysponuja potencjalem i do§wiadczeniem
niezbednym do realizacji zaméwienia oraz speniaja facznie ponizsze warunki:
e posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakiadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien;

e posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

e 7najduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Weryfikacja spelnienia warunku: podstawa do oceny bedzie stanowil zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

IIL. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego
kryterium oceny oferty.

Zadanie: zakup laptopéw oraz bezterminowego oprogramowania Microsoft Office do Starostwa

Powiatowego w Pultusku
Przy ustalaniu liczby punktow Zamawiajacy bedzie kierowat sie jednym kryteriami oceny ofert — kryterium ceny.

Kryterium ceny: waga 100 pkt

Okreslenie ,,cena” nalezy rozumie¢ jako calkowita cene oferty brutto (wraz z naleznym podatkiem VAT) za
wykonanie zaméwienia na zakup 37 laptopéw wraz z bezterminowym oprogramowaniem Microsoft Office do
Starostwa Powiatowego w Pultusku, Cena powinna obejmowaé wszelkie koszty zwiazane z realizacja
zamdwienia. Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene zamdéwienia otrzyma 100 pkt za kryterium, natomiast
pozostali — odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:

A=(Am: Ac)x 100

gdzie:

A — liczba punktéw za kryterium Cena
Am — cena oferty najnizszej

Ac — cena oferty badanej

[V.Termin i miejsce skladania ofert.
Termin zlozenia oferty: do 07-08-2020 r. do godz. 10.00
Miejsce zlozenia oferty: kancelaria Starostwa Powiatowego w Pultusku.
Decyduje data wplywu do kancelarii Starostwa Powiatowego w Pultusku.

V.Okreslenie warunkoéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy.
Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian warunkéw udzielenia zaméwienia.

VL Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosé przewiduje.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czesciowych.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowia zalaczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:
1) zalacznik nr 1- Formularz oferty
2) zalacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia
3) zalacznik nr 3 — Wzor umowy
4) zalacznik nr 4— O$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu

2. Dokumenty sa sktadane w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
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dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu techniki pisarskiej
pozostawiajacej trwale $lady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, dlugopis itp.).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skfadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Cena musi byé podana w polskich ztotych z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Wszelkie
opusty udzielone przez Wykonawc¢ muszg zosta¢ wliczone w cene.

Oferta powinna by¢ zespolona tak, aby niemozliwe bylo jej przypadkowe zdekompletowanie.

Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym w zalacznikach,
musza by¢ wlasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

Kazda strona oferty, na ktorg skladaja sie przede wszystkim — Formularz ofertowy, Opis
przedmiotu zaméwienia, Wz6r umowy oraz Os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu - musi byé podpisana przez osobe upowainiona do podpisania oferty. Zamawiajacy
nie wymaga podpisywania czystych stron.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone pelnomocnictwo
(w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajace zakres petlnomocnictwa. Pemomocnictwo
musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze pemomocnictwo
wynika z innych zataczonych do oferty dokumentow.

. Wymaga sie, aby kazda zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byla poswiadczona za

zgodnosé z oryginatem (na kazdej stronie zawierajacej tres¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obciaza jedynie Wykonawce.

. Oferte nalezy zlozyé w trwale zamknigtych opakowaniach (kopertach), uniemozliwiajacych

przypadkowe otwarcie i zapoznanie sie z jej trescia przed uptywem terminu skiadania ofert. Wykonawca
zamiesci oferte w zamknietej kopercie opatrzonej:

-nazwa przedmiotu zamowienia: ,Zakup laptopéw oraz bezterminowego oprogramowania
Microsoft Office do Starostwa Powiatowego w Pultusku”

-nazwa Zamawiajacego wraz z adresem,
-nazwa Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu (moze by¢ pieczec).
-z dopiskiem: Nie otwiera¢ przed 07-08-2020 r. do godz. 10.00

lub za pomoca maila: kancelaria@powiatpultuski.p] w formie skanu wydrukowanych, wypeionych
i podpisanych dokumentéw wyr6znionych w punkcie 1 czesci VII Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferta powinna by¢ zapakowana tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii nie spowodowato naruszenia
oferty wlasciwej. Nie zastosowanie sie do tego zalecenia moze spowodowaé zapoznanie si¢ z trescia
oferty przed terminem skladania ofert z winy lezacej po stronie Wykonawcy.
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W zalaczniku do Formularza ofertowego (Wycenie przedmiotu zaméwienia ), nalezy podac:

ceny jednostkowe brutto, calkowita cene oferty brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.
W cenie brutto uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisoéw sprzedaz towaru podlega obciazeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem
akcyzowym. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT/ podatku akcyzowego, zgodnej
z obowiazujacymi przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug/ podatku akcyzowego, nalezy do
Wykonawcey.

Ustalona warto$¢ brutto, netto oraz nalezny podatek VAT przenie$¢ do formularza ofertowego.

. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w opisie

przedmiotu zamowienia, obejmowac wszystkie koszty, jakie ponosi Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowa i obowiazujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamowienia.

. Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug , Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, ktéry mialby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, zobowiazany jest poinformowaé
Zamawiajacego, czy wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub uslugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku — na te okolicznos¢
Wykonawca zobowiazany jest przedstawic stosowne oswiadczenie. Brak oswiadczenia bedzie uznany,
7e oferta zlozona przez Wykonawce nie prowadzi do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego.

. Oferty zlozone po terminie, niekompletne, blednie skonstruowane, nie speiniajgce wymagai

okre§lonych w niniejszym zapytaniu nie beda rozpatrywane i podlegaja odrzuceniu.

VIII. Warunki platnosci.

2.

Naleznosé za wykonane zamowienie rozliczona zostanie na podstawie faktury. Podstawa do wystawienia
faktury jest protokot odbioru podpisany przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Zaptata za wykonana ustuge nastapi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy do 7 dni, pod warunkiem dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym Zamawiajacego
otrzymanych w ramach projektu ,,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastgpczej w okresie
epidemii COVID-19”. W przypadku braku srodkow, platnos¢ realizowana bedzie w ciagu 7 dni od daty
ich wptywu na konto Zamawiajacego, bez odsetek ustawowych za opéznienie.

IX. Pozostale informacje.
E

2.
3

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Wykonawca jest zwiazany z oferta 30 dni od daty terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca. ktérego oferta zostala wybrana do realizacji. O terminie
podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.
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