OR.210.4.2020

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Nr ogtoszenia: 04/2020

Starosta Puftuski oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Pultusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06 — 100 Puttusk.

1. Stanowisko pracy: SAMODZIELNY REFERENT W WYDZIALE KOMUNIKACII | DROG

2. Niezbedne wymagania od kandydatow:

a) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzgdowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1282);

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

lub umysle przestepstwo skarbowe;

d) nieposzlakowana opinia;

e) wyksztatcenie wyisze - administracja.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

a) znajomoé¢ ustaw wraz z aktami wykonawczymi: o samorzadzie powiatowym, o pracownikach

samorzadowych, kodeks postepowania administracyjnego, o ochronie danych osobowych, Prawo o ruchu

drogowym, o kierujacych pojazdami, o transporcie drogowym, Prawo przedsigbiorcow,

b) znajomos¢ obstugi urzadzer biurowych oraz komputera w zakresie:

- systemu operacyjnego (Windows),

- aplikacji biurowych (Microsoft Office),

- systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja,

- systemu informacji prawnej LEX.

¢) umiejetnosé¢ bezpiecznego korzystania z internetu oraz poczty elektroniczne;.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. W zakresie wydawania uprawnieri do kierowania pojazdami silnikowymi:

- przyjmowanie wnioskdw o wydanie profilu kandydata na kierowcg,

- przyjmowanie wnioskéw o wydanie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi,

- przyjmowanie wnioskow o wydanie miedzynarodowych praw jazdy,

- przyjmowanie wnioskéw o wydanie pozwoleri do kierowania tramwajem.

2. W zakresie dziatalnosci gospodarczej:

- wydawanie i cofanie zezwoleri na wykonywanie zawodu przewoZnika drogowego osob i rzeczy,

- wydawanie i cofanie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy,

- wydawanie i cofanie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu 0s6b
samochodem osobowym,

- wydawanie i cofanie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu osob pojazdem
samochodowym, przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 0séb nie wiecej niz 9 0sob
tacznie z kierowca,

- wydawanie za$wiadczen na krajowe przewozy drogowe na potrzeby wiasne osob i rzeczy,

- wydawanie i cofanie zezwolen na wykonywanie regularnych i regularnych specjalnych przewozéw oséb,

- kontrolowanie przedsiebiorcéw posiadajacych zezwolenie, licencjg lub zaswiadczenie,

- przekazywaniem do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcéw Transportu Drogowego danych,
o ktérych mowa w art. 82h ust. 1i 3 ustawy o transporcie drogowym,

- realizowanie spraw zwigzanych z usuwaniem, przechowywaniem i przepadkiem pojazdu usunigtego
z drogi na rzecz powiatu,

- realizowanie spraw zwigzanych z organizacja publicznego transportu zbiorowego.

3. W zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych:

- wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na okreslonych drogach lub obszarach oraz w okreslonym czasie,



- wydawanie na czas okreslony zezwoler na wielokrotny przejazd pojazdéw o masie, naciskach osi lub
wymiarach wraz z tadunkiem lub bez tadunku wigkszych od dopuszczalnych dla danej drogi,

- wydawanie zezwoleri na wykorzystanie w sposdb szczegdlny drég w ramach zawodéw sportowych,
rajdow, wyscigdw, zgromadzen i innych imprez.

4. Archiwizacja dokumentacji niearchiwalnej i materiatéw archiwalnych.

5. Odbieranie z Kancelarii urzedu korespondencji kierowanej do wydziatu.

6. Sprawdzanie optat wnoszonych przez wnioskodawcow za czynnosci urzedowe realizowane w ramach
powierzonego zakresu obowigzkow.

7. Biezaca analiza przepiséw prawnych z zakresu Wydziatu Komunikacji i Drog.

8. Wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres wiasciwosci rzeczowej wydziatu zleconych przez
bezposredniego przetozonego.

5. Informacja o warunkach pracy:

1) Praca administracyjno — biurowa, stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze.

2) Budynek jest dostosowany dla 0s6b poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich;

6. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny;

- Qv

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

— kserokopie dokumentéw potwierdzajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

- oswiadczenie o spetnieniu niezbednych wymagarn, o ktérych mowa w punkcie 2 ogtoszenia;

- oéwiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na stanowisku SAMODZIELNY REFERENT
W WYDZIALE KOMUNIKACII | DROG;

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Puttusku danych
osobowych kandydata dla potrzeb realizacji procesu naboru, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016) oraz ustawa o pracownikach samorzadowych;

— oéwiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjna/obowigzkiem informacyjnym o przetwarzaniu
danych osobowych znajdujaca sie na stronie internetowej https://bip.powiatpultuski.pl

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedtozenia oryginatu aktualnego
“Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego oraz orzeczenie lekarskie o braku
przeciwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na stanowisku samodzielnego referenta.

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢ wiasnorecznie podpisane;
w przypadku sktadania kserokopii dokumentéw winny by¢ one potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem na kaidej stronie poprzez zamieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem” i zlozenie
podpisu.

Niekompletne (w tym ich brak), nieprawidtowo sporzadzone lub nie podpisane dokumenty, jak
réwniez nie poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie dokumentow beda
skutkowaty odrzuceniem oferty jako nie spetniajacej wymagan formalnych.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty naleiy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i danymi kontaktowymi

kandydata oraz dopiskiem ,Nabor 04/2020”

_ na adres: Starostwo Powiatowe w Puttusku, ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11, 06 — 100 Puttusk,

— w kancelarii Starostwa Powiatowego w Puftusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11

w terminie 10 dni od daty ukazania sie ogtoszenia tj. do 4 wrzesnia 2020r. do godz. 15.00.

0O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do kancelarii Starostwa Powiatowego.
Dopuszcza sie sktadanie droga elektroniczng za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej

Starostwa Powiatowego w Puttusku dokumentéw aplikacyjnych opatrzonych kwalifikowanym podpisem

elektronicznym (zgodnie z ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji

elektronicznej - Dz.U. z 2020r. poz. 1173) badi profilem zaufanym ePUAP.



Ogtoszenie o naborze jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Puttusku bip.powiatpultuski.pl oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Puttusku
ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk.

O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci, ktorzy spetnia wymagania formalne,
zostang powiadomieni indywidualnie.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepefnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt wyiszy niz 6%.

Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru stanowia informacje publiczng w zakresie
objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogtoszeniu o naborze.

Puttusk, 25.08.2020r.




