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ZARZADZENIE Nr %A./Z{)ZO
STAROSTY PULTUSKIEGO
z dnia 28 maja 2020r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w
Pultusku

Na podstawie § 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zalacznik nr 1 do rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych ( Dz. U. Nr 14, poz. 67, ze zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Wyznacza si¢ koordynatora czynnosci kancelaryjnych Panig Ewg Witkowsks, pemigcg
jednoczesnie obowiazki archiwisty zakladowego w Starostwie Powiatowym w Puttusku.

§ 2.

Zadaniem koordynatora czynnoéci kancelaryjnych jest biezacy nadzér nad prawidlowoscia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Puttusku, w
szczegdlnodei w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wiasciwego
zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§3.

Zadania archiwum zakladowego okredlone zostaly w Instrukeji archiwalne. stanowigcej
zalacznik Nr 6 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. 22011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.).

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 34/2011 Starosty Pultuskiego z dnia 14 kwietnia 2011 . w sprawie:
sposobu wykonywania i zasad nadzorowania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Pultusku.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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